【定時社員総会の決議手続きの省略についての提案書の書式例】
平成△年△月△日
社員（代議員）　各位
一般社団法人胆江地区勤労者福祉サービスセンター
　理事長　　　　小　沢　昌　記
提　案　書
拝啓（時候のあいさつ）
さて、一般社団法人及び一般財団法人に関する法律第　　条の規定に基づき、総会の決議事項について、下記のとおり提案いたします。
つきましては、下記「提案事項」につき、別紙「同意書」により、来る○月○日までに必着すべくご送付下さいますようお願い申し上げます。
敬具
記

理事○○○○の提案の内容
　社員総会の目的事項

　　承認事項

　　承認第1　　　平成23年度事業報告の内容報告の件

　　承認第2　　　平成23年度決算の内容報告の件

　　決議事項

　　第1号議案　　理事20名選任の件

　　第2号議案　　監事2名選任の件　　　
　　（議事録署名）
　　　（議事録署名人についは、○○○○と△△△△とする。）
※社員総会の議事録の署名人についは、一般法人法では規定を設けていないが、一般的には改ざん防止の意味から記名押印をするようになっている。
【定時社員総会の決議手続きの省略についての同意書の書式例】
平成●年●月●日
一般社団法人胆江地区勤労者福祉サービスセンター
理事長　　　　　　　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事

同　意　書
私は、一般社団法人及び一般財団法人に関する法律第　　条の規定に基づき、総会の決議事項についての下記提案に対して同意します。
記

理事○○○○の提案の内容
　社員総会の目的事項

　　承認事項

　　承認第1　　　平成23年度事業報告の内容報告の件

　　承認第2　　　平成23年度決算の内容報告の件

　　決議事項

　　第1号議案　　理事20名選任の件

　　第2号議案　　監事2名選任の件　　　

【決算・事業報告等を「総会の決議の省略」の方法により行った場合の「総会議事録」の書式例】
１　総会決議があったものとみなされた事項の内容

　　　承認事項

　　　　承認第1　　　平成23年度事業報告の内容報告の件

　　　　承認第2　　　平成23年度決算の内容報告の件

　　　決議事項

　　　　第1号議案　　理事20名選任の件

　　　　第2号議案　　監事2名選任の件　
２　決議事項を提案した理事の氏名

　　代表理事　小沢昌記

３　総会の決議があったもとみなされた日

　　平成○△年○△月▽▽日
４　議事録の作成に係る職務を行った理事の氏名

　　業務執行理事（理事）

　　

　　　平成△年△月△日、理事小沢昌記が代議員の全員に対して上記理事会の決議の目的である事項について提案書を発し、当該提案につき、平成○△年○△月▽▽日　時　　分、代議員の全員から書面により同意の意思表示を得たので、一般社団法人及び一般財団法人に関する法律第

　　　条に基づき、当該提案を可決する旨の総会の決議があったものとみなされた。

　　　上記のとおり、総会の決議の省略を行ったので、総会の決議があったものとみなされた事項を明確にするため、一般社団法人及び一般財団法人に関する法律第　　条及び同法施行規則第

　　条第　　項第　　号に基づき本議事録を作成し、法律の定めにより　　　　　　　　　　署名押印する。
平成　　年　　月　　日

一般社団法人胆江地区勤労者福祉サービスセンター
（議事録署名人　　　　　　　　　　　　　　　　　　認印）
（議事録署名人　　　　　　　　　　　　　　　　　　認印）
※一般法第57条１項に議事録の作成が規定されている。

※総会の日から10年間事務所に備えおく

※理事会設置の一般社団法人は、代表理事が議事録を作成するか、代表理事の変更がある場合は作成する職務の理事を決める。

※社員総会の議事録署名人については、一般法人法では規定を設けていないが、一般的には改ざん防止の意味から記名押印をするようになっている。
